INSTRUKCJA BHP

PRZY OBSLUDZE KSEROKOPIARKI

UWAGI OGOLNE

1. Obstugiwa¢é kserokopiarke moga pracownicy,
ktorzy zostali doktadnie zapoznani z jej instrukcja
eksploatacji i zasadami uzytkowania.

2. Uzytkujacy kserokopiarke powinni mie¢ dobry
stan zdrowia potwierdzony $wiadectwem
lekarskim.

3. Odbyli szkolenie w zakresie bhp.

PODSTAWOWE QG()LNE WARUNKI
BEZPIECZENSTWA PRACY

1. Kopiarka powinna by¢ zainstalowana przez
wykwalifikowany serwis.

2. Przewod zasilajacy powinien by¢ podigczony do
gniazda z kolkiem uziemiajagcym. W przypadku gdy
gniazda takiego nie ma, kopiarka musi by¢ uziemiona.
3. Kopiarka powinna by¢ ustawiona w miejscu o
niezbyt wysokiej temperaturze, bez kurzu, wibracji i
bezposredniego $wiatla stonecznego.

4. W przypadku umieszczenia kopiarki w oddzielnym
pomieszczeniu i cigglej jej pracy — zapewnic
wentylacje przynajmniej grawitacyjna.

5. W pomieszczeniach, w ktorych pracuje kilka
kopiarek, powinna by¢ zainstalowana wentylacja
mechaniczna.

6. Kopiarka powinna by¢ ustawiona z zachowaniem
minimum 10 cm wolnej przestrzeni z tytu kopiarki oraz
w poblizu tatwo dostepnego gniazdka zasilajacego.

7. Przewod zasilajacy nie moze by¢ przycisniety lub
przygnieciony przedmiotami lub meblami.

8. Instalacja elektryczna powinna by¢ w dobrym stanie,
a kopiarka powinna by¢ zasilana z osobnej linii.

Do obowigzkowego stosowania na podstawie
aktualnie obowigzujacych ogélnych przepiséw bhp
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PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZNEJ
OBSLUGI

1. Do obstugi kopiarki moze by¢ skierowany
pracownik, ktory zostat doktadnie zapoznany z
instrukcja obstugi kserokopiarki.

2. Nie dopuszczad, aby drobne metalowe przedmioty,
jak: spinacze, pineski itp. — zostaty wciagnigte do
kopiarki.

3. Materiaty eksploatacyjne powinny by¢ uzywane z
duza ostroznoscia, wytacznie oryginalne lub zalecane
przez producenta.

4. Kopiarke nalezy wylaczy¢ po zakonczeniu pracy
oraz gdy zabraknie napigcia w sieci podczas pracy.

5. Kopiarke mozna wylaczy¢ z sieci tylko wtedy, gdy
nie odbywa si¢ kopiowanie.

6. Na czas dlugiego przestoju (urlop, weekend)
kopiarke nalezy wylaczy¢ z sieci.

CZYNNOSCI ZABRONIONE
Zabrania sie¢:

1. Otwierania pokrywy w czasie pracy kopiarki.
2. Palenia tytoniu w czasie obslugiwania kopiarki.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII

1. W razie pozaru $cisle stosowac si¢ do instrukcji
ochrony przeciwpozarowej, z ktérg powinien by¢
zapoznany kazdy pracownik.

2. W innych przypadkach natychmiast zawiadomic¢
przetozonego i (w razie potrzeby) wlasciwe stuzby
ratownicze.

UWAGI OGOLNE

1. Kazdy zaistnialy wypadek przy pracy zgtaszaé
swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy
pozostawi¢ w takim stanie, w jakim wydarzyt si¢
wypadek.

2. Maksymalny poziom hatasu wytwarzanego przez
kopiarke nie moze przekracza¢ 70 dB (A) — wedtug
normy ISO 7779.

ZATWIERDZA

Data i podpis
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